Zavedeni adresy pro doruc¢ovani pisemnosti (jeji
zména nebo zruseni)

Adresa pro doru€ovani pisemnosti prostfednictvim informacniho systému evidence
obyvatel je adresou, na kterou maji byt doru€ovany pisemnosti, tzv. doruCovaci
adresa. Je odlisSna od adresy mista trvalého pobytu. Na tuto adresu pak budou
v8echny ufady doruCovat pisemnosti, nemate-li zpfistupnénu datovou schranku.

Doruéovaci adresu je mozné zavést do agendového informacniho
systému evidence obyvatel ve formatu:

adresa v Ceské republice;

adresa v Ceské republice s pfipojenou doplfujici identifikaci mista;
adresa mimo Uzemi Ceské republiky;

adresa postovni pfihradky nebo dodavaci schranky.

Co k tomu potrebujete:
1. krok — Podat pisemnou zadost o zavedeni adresy pro doru€ovani pisemnosti
2. krok — Predlozit potfebné doklady: obCansky prikaz, popfipadé cestovni pas.

Jakou formou to vyridite:

Osobné nebo zaslanim pisemné zadosti s ufedné ovéfenym podpisem. V této véci je
opravnén jednat obCan starSi 15 let, pfip. jeho zmocnénec na zakladé pisemné
moci.

Kde to vyridite:

Ohlaseni doru€ovaci adresy (jeji zménu nebo zruseni) provede ob¢an na ohlasovné
v misté svého trvalého pobytu nebo v misté svého posledniho trvalého pobytu na
uzemi Ceské republiky, tj. obecnim ufadu.

Spravni poplatek:

Spravni ani jiné poplatky nejsou stanoveny

Lhaty:

OhlaSovna opiSe udaj o adrese pro doru€ovani pisemnosti bez zbytecného odkladu,
nejpozdeji vS8ak do 3 pracovnich dnd ode dne, kdy se o vzniku nebo zméné
skute€nosti souvisejici se zapsanym udajem dozvi.

Formulare:
Doporuceny vzor zadosti "HlaSeni adresy pro doru€ovani” je k dispozici mimo jiné na
pfislusném ufadu. Zadost muze obsahovat datum, od kterého ob¢an zada, aby na



adresu, na kterou mu maji byt dorucovany pisemnosti, byly pisemnosti doruCovany.
Neni-li toto datum v Zadosti obanem uvedeno, jedna se o datum podani Zadosti.

Nelze urcit datum platnosti zpétné.

Dalsi informace:

https://www.mvcr.cz/clanek/zavedeni-adresy-pro-dorucovani-pisemnosti-jeji-zmena-

nebo-zruseni-prostrednictvim-informacniho-systemu-evidence-obyvatel.aspx

HLASENI ADRESY PRO DORUCOVANI

Vyplite ¢itelné hulkovym pismem

Pfijmeni:

Jméno (jména):

Adresa mista trvalého pobytu:

Datum narozeni:

Adresa pro dorucovani:

Okres: Okres:

Obec: Obec:

Cast obce: &pev.)) Cast obce: Ep.ev.))
Ulice: c.or. Ulice:

cor.

Podpis:

TotoZnost ovéfena podle
- ob&anského prukazu
- cestovniho dokladu®)

O

*Wehodici se skrtnéte

Zaznam ohlasovny:

Datum:

Podpis a razitko:
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